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SAGLIK BILIMLERI ENSTITUSU MUDURLOGO

KONSOLIDE RisK KAYIT FORMU

[STRATEIIK DURUM
DL [REEERANS ‘BIRIM/ALT BIRIM HEDEFI SUREC ADI TESPIT EDILEN RISK
o HEDEFLER ONCEK RISK PUANI VE RENGI | MEVCUT RISK PUANI VE
Risk1:Orenci alim takviminin tespit edilememesi -
1| see1 Virirlikteki mevauata gore dgrenci alimini salayarak kurumun devamiligin saglamak LISANSUSTU GGRENCI ALIM SURECI
Sebep: Merkezi sinav gegerlik tarihiyle basvuru tarihlerinin uyumsuzlugu nedeniyle grenci sayisinda azalma,gegersiz basvuru
Risk2:ihtiyag duyulan sayi ve nitelikte dgrenci alinamamasi -
2 | see2 Virtrlikteki mevzuata gore dgrenci alimini salayarak kurumun devamiligin saglamak LISANSUSTU GGRENCI ALIM SURECI
Sebep:Ogrenci alim takvimi kontenjan tablosu ve alim sartiarinin hatal ilan talep edilen dgrenci ve ilan edilen dfrenci sayisinda uyumsuzluk
Risk3:Yedek kayi ilan edilememesi -
3 | see3 Virtrlikteki mevzuata gore dgrenci alimini salayarak kurumun devamiligin saglamak LISANSUSTU GGRENCI ALIM SURECI
Sebep:Kesin kayit yaptirmayan dgrencilerin kontrol edilmemesi ve yedek kayit hakki kazananlarin tespit edilememesi
Risk1:Yanhs dgrencinin kaydinin silinmesi/silinmemesi s -
4 | sses Lisansiisti yeterliikleri yerine getirmeyen dgrencilerin tespitinin saglanmasi ve mevzuata uygun hareket edilmesi DONEM SONU KAYIT SILME SUREC
Sebep:Personel tarafindan otomasyona yanl/eksik veri girisi nedeniyle grencilerde hak kaybi yasanmasi
Risk2:Ofrencinin hak/zaman kaybi yasamasi s -
s | sees Lisansiisti yeterliikleri yerine getirmeyen dgrencilerin tespitinin saglanmasi ve mevzuata uygun hareket edilmesi DONEM SONU KAYIT SILME SUREC
Sebep:Enstitiiye iletilen yasal mazeretlerin sekreterya hatasi nedeniyle resmiyete intikal ettirilmemesi
Risk1:Segimin zamaninda yapiimamas a5 o
6 | see6 Yénetim kurulunda 6grenci temsiliyetinin demokratik olarak saglanmasi OGRENCI TEMSILCISI SECIM SUREC
Sebep:llgii personel tarafindan gorev siiresi dolan dgrencinin takibinin yapilmamas!
Risk2:Segimin demokratik sartlarda yapilamamasi a5 o
7 | see7 Yénetim kurulunda 6grenci temsiliyetinin demokratik olarak saglanmasi OGRENCI TEMSILCISI SECIM SUREC
Sebep:5.U dfrenci konseyi yonergesinde belirilen kamuya agik ilan siresine uyulmamasi
Risk1:D6nem kayit isleminin gereklestirilmemesi - -
8 | sees Dénem kayitlaninin zamaninda yapilarak drencilginin devaminin saglanmasi OGRENCI DONEM KAYDI SURECI
Sebep:Enstiti tarafindan donem kayit tarihlerinin duyrulmasi asamasinda aksakliklar yasanmasi
Risk2:Kamu Zaran - -
9 | seeo Dénem kayitlaninin zamaninda yapilarak drencilginin devaminin saglanmasi OGRENCI DONEM KAYDI SURECI
Sebep:Danem harcina veya dgrenim (icretine tabi olan 6grencilere sistemsel borglandirmanin yapilmamasi
Risk 1:Ofrencinin eitim siresinin aksamasi,zaman kaybi . -
10 | see-10 Askerlik hizmetine tabi olan erkek 6¢rencilerin ertelemelerinin zamaninda yapilarak 6grencili OBRENCI ASKERLIK ISLEM SURECI
Sebep:Enstiti tarafindan zamaninda askerlik tehiri yapiimayan dgrencinin aktif dgrenci oldugu donemde askerlik hizmetinin yerine getirmek zorunda kalmast
Risk1:Mezuniyet sartlan tagimayan dfrencinin mezun edilmesi -
1u | see1 Orencilerin mezuniyet islerinin mevzuata uygun bir sekilde yapilarak, YOKSIS veri tabanina kayitlaninin saglanmast OBRENCI MEZUNIVET ISLEM SURECH
Sebep:Asgari (kredi AKTS zorunlu ders,seminer,tez projesiara rapor) saglamamis dgrencinin dosyasinin kontrol edilmeden mezuniyet evraginin yazimast
Risk2:Kamu Zaran -
12 | see12 Ofrencilerin mezuniyet islerinin mevzuata uygun bir sekilde yapilarak, YOKSIS veri tabanina kayitlaninin saglanmast OBRENCI MEZUNIVET ISLEM SURECH
Sebep: BAP desteklitez projesi kapatma isleminin yapimadan ilsik kesilmesi
Risk3:Mezuniyet karanni yoksis veri tabanina zamaninda islenmemesi -
13| see13 Ofrencilerin mezuniyet islerinin mevzuata uygun bir sekilde yapilarak, YOKSIS veri tabanina kayitlaninin saglanmast OBRENCI MEZUNIYET ISLEM SURECH
Sebep:Enstitii personeli tarafindan otomasyon sistemi araciliyla yoksis veri tabaninda giincellemenin yapiimamast
Risk1:Sartlara uygun olmayan dErencinin yatay gegis isleminin gergeklesmesi S .
14 | see-14 Siirecin mevzuata uygun yiiritilerek hem 6grenci hem enstiti lehine yatay gesis isleminin sonuglandinimast YATAY GECIS ISLEM SURECH
Sebep:Vatay gegis basvuru dokimanlarinin mevzuata uygunlugu yeterince incelenmeden uygun karari alinmasi
Risk2:Hak kaybr S .
15 | sees Siirecin mevzuata uygun yiiritilerek hem 6grenci hem enstiti lehine yatay gegis isleminin sonuglandinimast YATAY GECIS ISLEM SUREC
Sebep:Hatal lan yayinlanmast
Ris1:Erisime agimas! ertelenmek istenen tezin erisime agilmasi - -
16 | see-16 Tezlerin ulusal tez merkezine dogru ve zamaninda yiiklenmesi TEZ BILGILERININ ULUSAL TEZ MERKEZINE YUKLENMES| SURECI
Sebep:llgii idari personellerin gereki kontrolii saglamamasi
Risk2:Kisisel verileri koruma kanunu geregince kisise! bilgilerin kamuya agik hale getirilmesi - -
17 | see7 Tezlerin ulusal tez merkezine dogru ve zamaninda yiiklenmesi TEZ BILGILERININ ULUSAL TEZ MERKEZINE YUKLENMES| SURECI
Sebep:Ulusal tez merkezine tez yiiklemesini yapan personelin dikkatsizlk suretiyle tim bilgileri sisteme yiklemesi
Risk1:Eksik giindem olusturulmasi - 0
18 | sees Kararlarin zamaninda eksiksiz yazimasi ve dagitiminin saglanmasi YONETIM KURULU GUNDEM OLUSTURMA SURECI
Sebep:Giindeme alinmak iizere enstiti kayitlarina alinan belgenin isleme alinmamasi
Risk2:Kararlarin muhataplarina iletilmemesi - -
19 | see19 Kararlarin zamaninda eksiksiz yazimasi ve dagitiminin saglanmasi YONETIM KURULU GUNDEM OLUSTURMA SURECI
P i i nedeniyle ve karanin teblig edimemesi
Risk3:Kamu zaran - -
20 | see20 Kararlarin zamaninda eksiksiz yazimasi ve dagitiminin saglanmasi YONETIM KURULU GUNDEM OLUSTURMA SURECI
Sebep:Hatali yazilan veya tebli islemi gergeklestirilmeyen kararlar nedeniyle tazminat davasina maruz kalma
Riskd:Hak ve prestij kaybi - -
21 | see21 Kararlarin zamaninda eksiksiz yazimasi ve dagitiminin saglanmasi YONETIM KURULU GUNDEM OLUSTURMA SURECI
sartlanin tasinmadis durumlarda belge kontroliniin dogru yapilmamasi nedeniyle 67 verilen tez proje kabuli kayit vb.)resen geri alinmas!
Risks:Toplanti yeri/tarihinin duyrulmamasi/eksik duyrulmasi nedeniyle toplantinin gergeklesmemesi - 0
2 | see22 Kararlarin zamaninda eksiksiz yazimasi ve dagitiminin saglanmasi YONETIM KURULU GUNDEM OLUSTURMA SURECI
Sebep:Giindem olusturma ve dagitimla gérevli personelin dikkatsizligi
Risk1:Maddi kayip,Kamu zarari
R N A i UZATMA
23 | see23 Takip islemlerini yasal sire icinde yapmak,Anabilim Dal ile koordinel galismak PERSONELIN GOREVE B"SM‘M VGOREY SURES| UZATMAILISIK KESME
ISLEM SURECI Sebep:Hedefte yer alan islemlerin ilgili birimlere bildirilmemesi nedeniyle(strateji,bilgi islem vb.)
Risk2:Hak-zaman kaybi
R N A 1 UZATMA
24 | see2s Takip islemlerini yasal sire icinde yapmak,Anabilim Dal ile koordineli galismak PERSONELIN GOREVE B"SM‘M VGOREY SURES| UZATMAILISIK KESME
ISLEM SURECI Sebep:Gorev silresi uzatma islemlerinin zamaninda yapiimamast
Risk3:itibar kaybi
R N A i UZATMA
25 | see2s Takip islemlerini yasal sire icinde yapmak,Anabilim Dal ile koordineli galismak PERSONELIN GOREVE B"SM‘M VGOREY SURES| UZATMAILISIK KESME
ISLEM SURECI Sebeprilisik kesme siireci tamamlanmadan ayrilis isleminin nihayete erdirilmesi
Risk1:Kamu zaran
2 | sBE26 Hak sahiplerine ademelerin eksiksiz-zamaninda yapilmasi MAAS, EKDERS,YOLLUK ISLEM SURECI
Kad: hak sahibine
Risk1:Hak ve zaman kaybi
27 | see27 Gorevlendirme isleminin gergeklesmesini saglamak PERSONELIN YURTICI/YURTDISI GOREVLENDIRME ISLEMLERI SURECI
Sebep:Eksik islem nedeniyle goreviendirme izinlerinin zamaninda gtkmamas!
Risk1:Personelin hak edis kaybi yasamas!
28 | see2s Yasal sire igerisinde takip islemlerinin yapilmasi PERSONEL EMEKLILIK ISLEM SURECI
Sebep:Emekliik talebinin zamaninda mevzuata uygun takibinin yapilmamasi
Risk1:Kamu zaran
29 | se29 Resmi belgelerin zamaninda kayda alinmas,dagitiminin dogru birimlere yonlendiriimesi GELEN GIDEN EVRAK TAKIBI SURECI
Sebep:Kaydin/muhataba tebligin zamaninda yapilmamasi nedeniyle muhattabin itiraz siresinin dolmast akabinde tazminat davastyla karsi karsiya kalmak
Risk2: Hak ve itibar/given kaybr
30 | see-30 Resmi belgelerin zamaninda kayda alinmas,dagitiminin dogru birimlere yonlendiriimesi GELEN GIDEN EVRAK TAKIBI SURECI

Sebep:Giiniinde kaydedilmeyen siireli evraklara zamaninda cevap verememek

Risk3:is akis siirecinin aksamasi
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Sebep:isleme alinmayan gelen evraga gereginin yapilmamasi

Ris1:Belge kaybi
32 | sBE32 Devlet arsiv hizmetlerine uygun hareket edilmesi ARSIVLEME ISLEM SURECI
Sebep:Eklektronik veya fiziki ortamda depolanan belgeler icin afet,siber saldir,yazilim donanim kaynakli tehtitlere kars: gerekli giivenlik 8nlemlerinin alinmarmas
Risk2:ls giicii/zaman kaydi
33 | sBE33 Devlet arsiv hizmetlerine uygun hareket edilmesi ARSIVLEME ISLEM SURECI
Sebep:Dosya kodu,kurumsal dosya plan kurallarina uygun davranmak
Risk3:Belgenin arsivienmesi
34 | sBE34 Devlet arsiv hizmetlerine uygun hareket edilmesi ARSIVLEME ISLEM SURECI
Sebep:Kurumun belge yonetimi ve arsiv hizmetlerini yiiriitmekte olan personelin kusur ve ihmali
Risk1:Sistemdeki kayit ile mevcutun uyusmamasi
35 | SBE35 Tasinirlanin giris ve gikisina iliskin kayitlan tutmak,belge ve cetvelleri olusturmak TASINIR ISLEM SURECI
Sebep:Tasinir kayit ynetim sistemine kayitlarin yanhs islenmesi
Risk1:Kamu zaran
36 | SBE36 Kullanimda bulunan dayaniki tasinirlar bulunduklar yerde kontrol etmek,sayimlarini yapmak ve yaptirmak TASINIRLARIN KONTROL SURECI
Sebep:ilgili birim personelinin hatali sayim yapmak suretiyle yanlis veriye ulasmasi
Ris 115 Aksamasi
37 | sBE37 ayimini ve stok kontroliinii yapmak,harcama yetkilisince belirlenen asgari stok seviyesinin altina diisen tasinirlari harcama yet STOK GUNCELLEME SURECI
Sebep: Stok kontrolii ve yenilenmesinin zamaninda yapiimamasi
Risk1:Cezai islem
38 | sBE38 Taginir yil sonu islemlerini gerceklestirmek YIL SONU ISLEM SURECI
Sebep:Sisteme dogru giris cikis bilgisi girilmeme:
Risk1:Kamu-kisi zaran
39 | sBE39 Maas hazirlanmasi sirasinda kisilerden kesilen kesintilerin dgru ve eksiksiz yapilmasi MAAS HAZIRLIK SURECI
Sebep:Takipsizlik nedeniyle verilerin uyusmamazlig:
Risk1:Kamu zaran
40 | sBE-40 SGK'na elektronik ortamda gonderilen keseneklerin dogru, eksiksiz ve zamaninda gonderilmesi SGK ISLEM SURECI
bilgi sistemine emsan bilgilerinin zamaninda girilmemesi
RiskLilgili kisinin demesinin yapilmamasi
| sBE-41 Zamaninda biitge olanaklan dahilinde islemlerin gergeklesmesi YOLLUK EVRAK HAZIRLAMA-TAHAKKUK YAPILMA SUREC
Sebep:Odenegin zamaninda gelmemesi
Risk1:Hak kaybi 2 2
a2 | sBE-42 Giris gikis bildirgelerinin zamaninda ve eksiksiz yapilmast ENSTITU PERSONELI SGK TESCIL ISLEM SURECI
Sebep:SGK bilgi sistemi le galisan kisi bilgilerinin dogru girilmemesi
Risk1:Yersiz 6deme,gecikme 37
43 | sBE-43 Ek ders 6demeleri le lgili belgeleri zamaninda ilgil birimlere ulastirmak EK DERS ISLEM SURECI

Sebep:Okullardan gelen belgelerin kontroliinde aksaklik
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